
LISTA GRATIS ·  10 MINUTOS

Qué automatizar primero
No empieces por lo que suena más moderno. Empieza por lo que más

tiempo te quita y menos riesgo tiene. Esta lista te lo dice en 10 minutos.

Paso 1 · Marca lo que hoy haces a mano (3 min)

Contestar las mismas preguntas por WhatsApp (horarios, precios, ubicación)

Confirmar citas o recordar visitas una por una

Avisar a un cliente que su pedido, equipo o trámite está listo

Dar seguimiento a cotizaciones que no han respondido

Recordar pagos pendientes

Pasar datos de un lugar a otro (WhatsApp → libreta → Excel)

Repartir clientes o prospectos entre tu equipo

Armar el reporte de ventas o de citas de la semana

Otra: 

Paso 2 · Ponle números a las que marcaste (5 min)

Tarea ¿Cuántas veces

a la semana?

¿Minutos

cada vez?

Horas a la

semana

(veces ×

minutos ÷

60)

¿Qué pasa si falla?

(bajo / medio /

alto)

amouitech.com Lista gratis de Amoui · 1 de 2



Paso 3 · Elige la primera (2 min)

La mejor candidata cumple las tres cosas:

1. Te quita más horas a la semana (columna 4).

2. Siempre se hace igual. Si cada caso es distinto, primero hay que ordenar el proceso.

3. Si falla, el daño es bajo. Un recordatorio que no llega se nota menos que un cobro equivocado.

Ejemplos típicos para empezar: recordatorios y confirmaciones de citas, avisos de "tu

pedido o equipo está listo" y respuestas a preguntas frecuentes. Son repetitivos, se hacen

siempre igual y el riesgo es bajo.

Antes de automatizar, revisa esto

¿Tienes los datos en un solo lugar (nombre, WhatsApp, fecha)? Si no, ese es el primer paso.

¿Tus clientes aceptaron recibir mensajes tuyos?

¿Quién de tu equipo atiende cuando alguien responde algo que el sistema no entiende?

¿Cómo vas a medir si funcionó? Anota hoy cuántas horas le dedicas.

Mi primera automatización será:

Horas a la semana que hoy le dedico:  · Fecha: 

¿Quieres saber cuánto te cuesta al mes?

Usa la calculadora gratis en amouitech.com/calculadora o agenda un diagnóstico sin costo:

revisamos tu lista contigo y te decimos por dónde empezar.

amouitech.com Lista gratis de Amoui · 2 de 2


